
教    案

                                                       第   25.26    课时 教案序号         
	授课章（单元）及内容
	第四章  会计凭证
	课时

安排
	2
	备课

时间
	

	教学目标
	要求学生掌握记账凭证的填制和审核方法

	教学重点
	记账凭证的填制

	教学难点
	记账凭证的填制

	思政

元素
	1.具有社会责任感和社会主义核心价值观，牢固树立法治观念。
2. 弘扬以爱国主义为核心的民族精神和以改革创新为核心的时代精神。

	教学资源
	多媒体

	教学结构安排

	教学

环节
	教学内容
	教师

活动
	学生

活动
	教学方

法、手段、

技术应用

	导入
	首先拿出准备好的票据给学生介绍，说明票据的具体内容，引导学生认识并理解记账凭证是会计实务中进行会计核算必不可少。
	
	
	

	新授
	（一）记账凭证的概念
记账凭证是会计人员根据审核无误的原始凭证或汇总原始凭证，用来确定经济业务应借、应贷的会计科目和金额而填制的，作为登记账簿直接依据的会计凭证。

记账凭证按其适用的经济业务，分为专用记账凭证和通用记账凭证两类。

 （二）记账编制凭证的种类
收款凭证、付款凭证和转账凭证
	
	
	

	新授
	教学内容
	教师

活动
	学生

活动
	教学方

法、手段、

技术应用

	
	（三）记账凭证的基本内容（重点）

1、记账凭证的名称；

2、记账凭证的编号；

3、填制凭证的日期；

4、经济业务的内容摘要；

5、会计科目(包括一级、二级和明细科目)的名称、记账方向和金额；

6、所附原始凭证的张数；

7、经济业务所涉及的金额。

8、制证、审核、记账、会计主管等人员的签章，收款凭证和付款凭证还应由出纳人员签名或盖章。

（四）记账凭证的填制（重点）

    1、审核原始凭证                        
 2、确定采用何种记账凭证

    3、填写记账凭证的日期       
    4、填写记账凭证的编号

    5、填写记账凭证的内容摘要          
    6、填写会计科目和编制会计分录

        7、填写金额栏数字   
 8、注销记账凭证中空行

	
	
	

	总结
	

	作业
	习题集

	板书

设计
	（一）记账凭证的概念
（二）记账编制凭证的种类
（三）记账凭证的基本内容

（四）记账凭证的填制


	教学

后记
	



