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	授课章（单元）及内容
	第五章  对账与结账
	课时
安排
	2
	备课

时间
	

	教学目标
	理解账簿的概念和分类

	教学重点
	账簿的概念和分类

	教学难点
	账簿的概念和分类

	思政

元素
	1.具有社会责任感和社会主义核心价值观，牢固树立法治观念。
2. 弘扬以爱国主义为核心的民族精神和以改革创新为核心的时代精神。

	教学资源
	多媒体


	教学结构安排

	教学

环节
	教学内容
	教师

活动
	学生

活动
	教学方
法、手段、
技术应用

	导入
	提问：1、错账更正的方法主要包括哪几个？

      2、每种错账更正方法的适用范围.
	
	
	

	新授
	(一）结账概述
  结账就是在会计期末（月末、季末、年末）将本期内所有发生的经济业务全部登记入账以后，计算出本期发生额和期末余额。   1.将本期发生的经济业务事项全部登记入账，并保证其正确性。 

不得为了赶制会计报表而提前结账，把本期发生的经济业务延至下期登账，也不得先编会计报表后结账。

   2.根据权责发生制的要求，调整有关账项，合理确定本期应计的收入和应计的费用。 例如：预收账款与折旧费用。 

   3.将损益类科目转入“本年利润”科目，结平所有损益类科目；  

    4.结算出资产、负债和所有者权益科目的本期发生额和余额，并结转下期，作为下期的期初余额

   （二）结账的种类 

 根据结账时期的不同，可分为月结、季结和年结三种
	
	
	

	新授
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	（三）结账的方法 

1.对不需按月结计本期发生额的账户，每次记账以后，都要随时结出余额，每月最后一笔余额即为月末余额。月末结账时，只需要在最后一笔经济业务事项记录之下通栏划单红线，不需要再结计一次余额。

  2.库存现金、银行存款日记账和需要按月结计发生额的收入、费用等明细账，每月结账时，要结出本月发生额和余额，在摘要栏内注明“本月合计”字样，并在下面通栏划单红线。

  3、需要结计本年累计发生额的某些明细账户，每月结账时，应在“本月合计”行下结出自年初起至本月末止的累计发生额，登记在月份发生额下面，在摘要栏内注明“本年累计”字样，并在下面通栏划单红线。l2月末的“本年累计”就是全年累计发生额，全年累计发生额下通栏划双红线。

  4、总账账户平时只需结出月末余额。年终结账时，将所有总账账户结出全年发生额和年末余额，在摘要栏内注明“本年合计”字样，并在合计数下通栏划双红线。   

  5、年度终了结账时，有余额的账户，要将其余额结转下年，并在摘要栏注明“结转下年”字样；在下一会计年度新建有关会计账户的第一行余额栏内填写上年结转的余额，并在摘要栏注明“上年结转”字样。

   例：结账时，正确的做法是（ABD ）。 

     A.结出当月发生额的，在“本月合计”下面通栏划单红线 

     B.结出本年累计发生额的，在“本年累计”下面通栏划单红线 

     C.12月末，结出全年累计发生额的，在下面通栏划单红线

     D.12月末，结出全年累计发生额的，在下面通栏划双红线

   例：结账时，没有余额的账户，应当在“借或贷”栏内用“0”表示。（ × ）

   例：结账时，应当划通栏双红线的是（  ）。 

     A.12月末结出全年累计发生额后

     B.各月末结出全年累计发生额后 

     C.结出本季累计发生额后

     D.结出当月发生额后 

  例： 对需要按月进行月结的账簿，结账时，应在“本月合计”字样下面通栏划单红线，而不是双红线。（ )

   （四）会计账簿的更换 

    会计账簿的更换通常在新会计年度建账时进行。 

    总账、日记账和多数明细账应每年更换一次。 

    变动较小的明细账可以连续使用，不必每年更换。备查账簿可以连续使用。

    （五）会计账簿的保管 

     会计账簿暂由本单位财务会计部门保管1年，期满之后，由财务会计部门编造清册移交本单位的档案部门保管。

  例：收回货款1500元存入银行，记账凭证误填为15000元，并已入账。错误的 更正方法是（ ABC ）。

   A.采用划线更正法更正 

   B.用蓝字借记“银行存款”，贷记“应收账款” 

   C.用蓝字借记“应收账款”，贷记“银行存款”

   D.用红字借记“银行存款”，贷记“应收账款” 

     例：固定资产明细账不必每年更换，可以连续使用。（  ）
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