江苏省东海中等专业学校

文化课、德育课、专业基础课教案本

（2023 —2024 学年度第 一 学期）

            任课教师                      

任课班级                      

任教科目                      
课程类别                       
文化课、德育课、专业基础课教案

                                                       第       课时 教案序号         
	授课章（单元）及内容
	第4章 电子表格软件Excel2016
4.6图表的操作
	课时

安排
	2
	备课

时间
	

	教学目标
	1、 解常见图表类型的功能与使用方法。
2、 握工作表中的数据创建为数据图表的操作过程。
3、能够按图表向导将数据转换为图表。
4、掌握在实例中对图表进行编辑。

	教学重点
	1、 握用向导创建数据图表。
2、掌握格式化数据图表。

	教学难点
	会在实际应用中根据需要建立合适的数据图表并适当修饰图表

	思政元素
	通过对图标的学习，培养学生正确规范的思维方法和严谨的治学态度

	教学资源
	多媒体PPT、多媒体教室、网络资源等

	教学结构安排

	教学

环节
	教学内容
	教师

活动
	学生

活动
	教学方

法、手段、

技术应用

	导入
	出色地完成了一季度各品牌空调销售情况的分析后，小李受到了上级的表扬。上级要求小李再利用Excel制作一个上半年各品牌手机的销量对比图表和迷你图，并利用数据透视表综合分析各销售员、品牌的销量、销售额等情况。
	
	
	

	新授
	任务一   图表
图表是解释和展示数据的重要方式。Excel可将工作表单元格的数据或统计结果显示为条形、折线、柱形、饼块或其它形状。生成图表时，图表中自动表示出工作表中的数据值。修改工作表中的数据时，图表将被更新。
图表是由若干个图表元素构成，可根据需要分别对各元素进行修改和设置。
工作表中的图表被称为图表区域，图表区域中一般包括绘图区、背景墙、图表标题、图例、自选图形、系列与数值、数值轴标题、分类轴标题以及数据表等
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任务二  创建数据图表
1、图表的一般概念
图表类型操作：
二维、三维、每类还有子类型。介绍一些常见图形的特点，以及它们使用的场合。
图表的数据源：
作图的数据区域，可能输入或包含说明性文字。
图表的选项：
图表中各个对象，包括图表区、图形区、分类坐标、图例、背景、标题等。
图表的位置：
嵌入在有数据的工作表内的称为嵌入式图表。独立占据一张工作表的图表称为独立图表
2、根据数据创建图表
以“销售清单”生成的“销售金额合计”工作表为数据源，对其创建图表。
图表类型的选择首先是以工作表的用途为基础，其次，图表显示的形式要求数据源展示的项目要求必须一致。


	
	
	

	新授
	教学内容
	教师

活动
	学生

活动
	教学方

法、手段、

技术应用

	
	3、图表格式化：
双击图表对象后，在显示的“格式”对话框中选择设置图表对象的格式标签（不同的图表对象有不同的格式标签）

任务三   格式化数据图表
1、图表的编辑：
包括图表的缩放、移动、复制和删除；改变图表的类型。
2、图表对象的编辑：
包括删除图表中的数据系列、增加数据（对于嵌入图表直接选中数据，对于独立图表从“表”菜单中的“图表”项选择“添加数据”命令在对话框中选取增加的工作表数据）、增加文字（标题、坐标轴、网格线、图例、数据标志、数据表等）。
	
	
	

	总结
	在Excel中，可以将工作表的数据制作成各种类型图表，还可以编辑和修饰图表，并且当工作表数据发生变化时，图表数据能够自动更新

	作业
	写出创建图表的操作步骤？

	板书

设计
	任务一   图表
任务二  创建数据图表
1、 图表的一般概念

2、根据数据创建图表
3、图表格式化
任务三   格式化数据图表
1、 图表的编辑

2、图表对象的编辑

	教学

后记
	通过介绍图表的创建及编辑，提出学习工作中应具有严谨的科学态度
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