江苏省东海中等专业学校

文化课、德育课、专业基础课教案本

（2023 —2024 学年度第 一 学期）

            任课教师                      

任课班级                      

任教科目                      
课程类别                       
文化课、德育课、专业基础课教案

                                                       第       课时 教案序号         
	授课章（单元）及内容
	3-7文档的输出
	课时

安排
	
	备课

时间
	

	教学目标
	了解“打印”对话框相关参数

	教学重点
	掌握打印对话框页面设置

了解打印预览的作用

	教学难点
	掌握打印对话框页面设置



	思政元素
	了解打印预览的作用

	教学资源
	多媒体、网络资源

	教学结构安排

	教学

环节
	教学内容
	教师

活动
	学生

活动
	教学方

法、手段、

技术应用

	导入
	小郭的一个朋友李丽快大学毕业了，有天小郭去找她时，发现她的毕业论文正文内容也编写完毕，正发愁怎么打印正反面。下面，我们和小郭一起来帮助李丽完成论文的打印。
	
	
	

	新授
	打印预览是文档输出打印前的工作，预览使用户在打印前观察到非常逼真的打印效果，可以用来判断文档是否需要继续修改。对于没有配备打印机的微机室，这也是学生处理文档的最后一步工作。

单击菜单“文件”→“打印预览”命令，可以打开“打印预览”窗口。

1.打印文档

在连接好打印机的微机上打印文档。这一部分教学实用性很强，对机房配置要求高，只能在配备有打印机的微机室完成。

单击菜单“文件”→“打印”命令，打开“打印”对话框。设置好打印参数后，单击“确定”按钮即可进行打印。

打印界面

可点击打印界面打印机名称后的倒三角图标选择要使用的打印机。

在属性里可以设置打印的纸张类型

如需打印双面需勾选双面打印

	
	
	

	新授
	教学内容
	教师

活动
	学生

活动
	教学方

法、手段、

技术应用
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	总结
	本节课学习了打印对话框的设置

	作业
	1、如何设置打印机打印偶数页的文档

	板书

设计
	3-7 文档的输出

  1、打印文档

  2、打印预览设置

	教学

后记
	


